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CUIDANDO DAS PESSDAS . F4

TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACOES PARA DIRETA CONTRATACAO DE ENTIDADE EXECUTORA DE SELECAO

pUBLICA SIMPLIFICADA

1. DO OBJETO:

Contratagdo de servicos técnico-especializados destinados a realizagdo de Processos de Selecdo Simplificada de

c3o de pessoal de nivel superior, nivel técnico, nivel médio e nivel fundamental
para atender a necessidade do municipio de sirinhaém, com fulcro no Estatuto dos Servidores Publicos da
Administracio Direta e Indireta € das Fundacdes do Municipio de Sirinhaém-PE, observadas as condigdes
astabelecidas conforme quantitativos € perfis informados neste Termo de Referéncia, abrangendo ©
nizagio em conjunto com a Comiss3o Coordenadora e a execucdo direta do certame, que
Curricular, de carater classificatério e eliminatario,

Pessoas, objetivando a admis

planejamento e Orga
devera ser desenvolvido em uma Gnica etapa de Avaliagdo
ou com aplicagdo de prova objetiva quando necessario.

2. DA FORMA DE CONTRATACAO E EXECUCAO DOS SERVICOS:

A contratacdo serd formalizada através de dispensa de licitacao, conforme permissivo legal contido no art. 24,
inciso XIll da Lei Federal n2. 8.666/93, que impde a execucdo dos servigos pela propria entidade contratada,
vedada, por conseguinte, a subcontratacdo e a terceirizacao dos mesmaos pelo futuro contratado, em virtude do
carater personalissimo (intuito persona e) do contrato celebrado com tal fundamento.

3. DA JUSTIFICATIVA:

Em regra, todos os contratos firmados pela Administragdo Piblica sio precedidos de processo licitatorio,
conforme preceitua o inciso %Xl do art. 37 da Constituicdo Federal. Por outro lado, a Lei n2g 666/1992 prevé
situacdes em que a licitagao & inviavel ou dispensavel para o stendimento do interesse publico, consoante
ressalva do proprio texto constitucional. Nos servicos que se pretende contratar, ha viabilidade de competi¢do,
nio se aplicando ao caso a regrd da inexigibilidade de licitacdo disposta no art, 25 da Lei n® 8.666/1993, pois
existern diversas empresas promotoras de concurso publico e selecdo simplificada no pals. Porém, embora
vidvel a competigdo, por existir em diversas entidades que atendem a 0s requisitos do dispositivo legal acima,
no qual se pretende formalizar a contratagdo, 05 Orgdos Publicos tém entendido que a licitacdo para tal objetc
& inconveniente aos objetivos norteadores da atuacio administrativa.

Com respaldo na jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido, tem-sé utilizado o disposto no art.24, incis
XN, da Lei n2 B.666/1993 como fundamento para a contratacdo direta de instituicdo brasileira incumbid:
regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino, do desenvolvimento institucional ou da recuperaga
social do preso. Para incidéncia desse dispositivo, a finalidade da instituicdo devera abranger pesquisa, ensino .
desenvolvimento institucional. Além disso, a instituicdo deve ter capacidade para realizagdo de concursc
publicos e selegdbes simplificadas, envolvendo atividades de elaboracdo de editais & comuny
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certame; atendimento a candidatos e terceiros interessados (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas);
recebimento de formularios de inscricdo e respectivos valores; elaboracdo, aplicagdo e corregdo de provas
objetivas e praticas, guando necessario; divulgagdo de resultados; analise de recursos, judiciais e
administrativos; guarda de materiais utilizados e manutencio de sigilo e demais atividades acessorias.

4. DA VIGENCIA

O contrato vigorara por um prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da data de emissdo da ordem de
servico,excluido 0 dia do comego € incluido o do vencimento. podendo ser prorrogado até o limite de 60
(sessenta) meses, Nos termos doart.57,11, da Lei n2 8.666/93.

5. DA INSCRICAD
As inscrigdes deverao ser promovidas por meio da internet com as devidas certificagdes de seguranca.
5.1 DATAXADE INSCRICAO

As taxas de inscricao deverdio estar em consanancia com editais publicados nos Gltimos 02 anos, ndo podendo
<er cobrado pregos abusivos para a participagdo do certame.

5.2. DO PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRICAO

Todos os valores arrecadados a titulo de taxa de inscricio deverdo ser pagos mediante boleto bancario
vinculado a conta Gnica do Municipio de Sirinhaém.

6. DO PRECO

6.1. As despesas decorrentes do desenvolvimento das atividades, relativas ao0s servigos técnico:
especializados para realizacdo de todas as etapas do certame, serdo de responsabilidade da CONTRATADA
tendo em vista que, serdo custeadas pela cobranga da taxa de inscricio dos candidatos.

6.2.  Os custos deverdo contemplar todas as despesas operacionais da executora, incluindo planejamentc
locacio de locais, seguranca, gestdo eletronica, aplicagdo deprovas, fiscalizacdo, confeccdo de atas, confeccd
de edital, recebimento dos recursos, emissio dos relatérios exigidos neste Termo de Referéncia e dema
relatérios, e demais custos que decorram da execugdo da referida Selecdo Publica simplificada.

6.3. Ainteressada devera apresentar proposta de preco para a Selecd@o Publica Simplifica da contendo: J

a) Valor da Inscricdo, por fungdo; \*
b) Custo Operacional Minimo Estimativo, integral para o certame;
c Validade da proposta, por no minimo 60 (sessenta) dias.
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Os valores, seja a que titulo for, sera suportado pela CONTRATADA para custear o8 servigos técnicos ou
ca e exclusivamente sob 3 responsabilidade da CONTRATADA
a o numero de candidatos

cional minimo apresentado, com excecio das despesas com publicacdo de edital e

do resultado final no Di4rio Oficial e 0 ressarcimento dos custos relativos as isengdes de taxas de inscrigao

Jimitados aos casos impostos por lei.

6.5.

A Administracdo Pablica Municipal a fim de possibilitar a composi¢ao da proposta de preco, estim_a aoc

quantitativo de 1274 (mil duzentos € <ptenta e quatro) vagas, as quais serdo objeto de Selecio Publica
simplificada durante 05 proximos 03(trés) anos. Este quantitativo de vagas & calculado, considerando estimativa
média precedida de estudos das atividades das secretarias, de acordo com as subdivistes descritas no guadro

abaixo:
GRAUDEINSTRUGAO QUANTITATIVO ]
NIVEL FUNDAMENTAL 428 vagas
NIVEL MEDIO 256 vagas
NIVEL TECNICO 188 wvagas
NIVEL SUPERIOR 208 vagas
NIVEL SUPERICR (AvaliacEo 208 vagas
- Curricular + Prova objetiva)
7. DA
QUALIFICACAO TECNICA

£ requisito necessario a assinatura do contrato € devera fazer parte integrante da proposta de servigos da

interessada,a comprovagao:

8.

a) Por meio de atestado de qualificagdo técnica, de que a organizadora detém experiéncia anterior en
selecio Simplificada;

b) Da certificagdo de seguranca do sistema internet.

¢} De possuirem seu quadro equipe técnica chave com capacidade técnica.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

As instituicdes interessadas na prestagdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia deverdo entregar n
Secretaria de Administragdo e Financas até o dia 04.06.2021 envelope lacrado contendo a proposta por escrit

com o valor que pretendem cobrar para execugao dos servigos a serem contratados.

Devera constar no envelope = PROPOSTA SELEGCAD pUBLICA SIMPLIFICADA— e estar dirigido ao Secretario C
Administracdo e Finangas no seguinte enderego: Rua Sebastido Chaves, 432, Centro - CEP 55.5&0-000. &
O
¢

9.

DOS SERVICOS
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g.1. Planejar, organizar € executar, em conjunto com a Comissdo Coordenadora instituida atraves

deportaria, 2 selecio Publica simplificada.

g2. Realizar a Selecdo atraves de execucdo da Avaliacdo Curricular efou aplicagdo de prova objetiva, de
caréter classificatorio e eliminatorio, aplicadas no Municipio de Sirinhaém, conforme quadro de vagas;

9.3. Fornecer banca examinadora e de execucio da Avaliagdo Curricular, formada com pessoal técnico

adequado e compromissado como sigilo;

g.4. Fornecer suporte tecnologico e grafico;

9.5, Disponibilizar a realizacdo de inscricbes em plataforma WEB (via Internet);

96,  Darampla divulgagio dos processos 3 populagdo;

97. Entregar, em midia digital ou e-mail, copia dos relatorios de acordo com as especificagdes abaixo:

a) Relacdo dos candidatos inscritos por ordem de numero de inscricao,

b) Relacdo dos candidatos inscritos por ordem alfabética;

c¢) Relagdo dos candidatos aprovados por ordem alfabética e classificagao;
d) Relagio dos candidatos aprovados por ordem de classificagdo;

e) Bancode informacoes contendo os dados pessoais dos candidatos.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Acompanhar o desenvolvimento e conferir os servicos realizados pela institui¢cdo CONTRATADA;

10.2. Instituir, por meio de Portaria, a Comissdo Executora do certame, a ser formada por seus servidores ¢
por funciondrios da CONTRATADA;

10.3. Analisar e aprovar o Edital produzido pela CONTRATADA;

10.4. Fornecer todos 0s dados solicitados pela CONTRATADA, necessarios 3 elaboracdo dos trabalhos. A
informac@es essenciais serdo fornecidas pela CONTRATANTE, através do Presidente da Comissdo Executora;

10.5. Divulgar, atraves de portaria no Diario Oficial dos Municipios e BIS, © edital de convocagdo par
realizacdo do certame € 0 resultado final/homologacao;

10.6. Atestar os documentos fiscais pertinentes desde que reste comprovada a execucdo total, fiel e corre
dos servicos, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer gualquer procedimento que ndo esteja ¢
acordo com os termos da Contratagdo.

10.7. Proceder as adverténcias, multas e demais cominagbes legais pelo descumprimento duiaﬁrmus |
Al

Contratagdo; \g'-.
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s de servigos junto a CONTRATADA mediante documento oficial, contendo

10.8. Apresentar as solicitagde
prazos, locais e outras informacdes por ventura julgadas necessaras;

todas as especificacfes dos servicos,

10.9. Efetuar os repasses dos valores arrecadados na Conta Bancéria vinculada ao certame 3 CONTRATADA;

10.10. Ceder locais de realizacdo de provas objetivas a para as Selegbes simplificadas, quando necessario.

10.11. Ceder local para a realizacdo de atendimento presencial aos interessados, no que diz respeito a

inscricdo, informacgdo e apresentagdo de recursos, guando necessario.

11.  DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
11.1. Indicar funcionarios para compor a Comiss3o Coordenadora do certame;

11.2. Planejar e organizar, em conjunto com a Comissdo Executora, 05 procedimentos, regulamentos e editais

necessarios a realizagdo da selecdo Publica;

11.3. Executar os servicos através de profissionais qualificados;

11.4. Observar as etapas pré estabelecidas e de mais especificidades que se fizerem necessarias;
11.5. Entregar a CONTRATANTE, em CD, copia dos relatdrios de acordo com as especificagdes abaixo:

a) Relagdo dos candidatos inscritos por ordem de namero de inscri¢do;

b) Relacdo dos candidatos inscritos por ordem alfabética;

c) Relagdo dos candidatos a prova dos por ordem alfabética e classificagdo;
d) Relagdo dos candidatos aprovados por ordem de classificagdo;

11.6. Executara Avaliacdo Curricular, a Prova Objetiva, esta (ltima guando necessaria concomitante no
mesmo certame ou individualizada, de carater classificatgrio e aliminatdrio analisar 05 recursos judiciais ou
administrativos impetrados, inclusive ap6s a homologacao da Selecdo;

11.7. Contratar, efetuar o pagamento e farnecer toda a infraestrutura necessaria ao processo seletivo
abrangendo recursos materiais, humanos, seguranca, fiscalizagdo e instalac@es fisicas em todas as localidade:
de execucdo da Selegdo simplificada, em suas formas aqui previstas, de carater classificatorio e eliminatorio
exceto quando dispensado expressamente pela CONTRATANTE;

11.8. Responsabilizar-se ainda pelas despesas relativas a impostos, taxas, SEguros, embalagens, transporte
mao de obra, licengas, alvaras, bem como todos 05 encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciai:
custos decorrentes de agdes judiciais, inclusive trabalhistas, que venham a ser atribuidas por forga de Le
relacionadas com o cumprimento do contrato ou guaisquer outras formas devidas, indispensaveis 4 perfeit
execucdo do objeto do contrato. \ 3

\a
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11.9. Proporcionar suporte juridico integral em todas as agdes judiciais e processos administrativos propostos
em face dos certames, mesmo apos suas homologagoes;

11.10. Responsabilizar-se pelos dnus resultantes de quaisquer agdes, de mandadas, custos e despesas
decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de quaisquer de seus empregados, prepostos ou contratados;

11.11. Avocar para si 0 &nus decorrente de todas as reclamacbes efou agdes judiciais e ou extrajudiciais, por
culpa ou dolo, que possam eventualmente ser alegadas por terceiros, contra a CONTRATANTE, procedente da
prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia;

11.12. Responsabilizar-se por quaisgquer acidentes de gue possam Ser yitimas 05 Seus empregados ou
prepostos, quando nas suas dependéncias no desempenho dos servigos relativos ao contrato firmado ou em

conexdo com ele;

11.13. Recrutar em seu nome & sob sua inteira responsabilidade os empregados necessarios 3 perfeita
execucdo dos servicos, cabendo-lhe efetuar os pagamentos de salarios além de arcar com todas as despesas
relativas a pessoal e ao recolhimento de todos 0% impostos, salarios, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais dos seus empregados,como também: custos decorrentes de acidentes (quando ocorridos
nas suas dependéncias no desempenho dos servicos relativos ao contrato firmado ou em conexdo com ele),
indenizacBes, substitui¢bes, Seguros, assisténcia médica, taxas, tarifas, contribuicdes ou emolumentos além de
quaisquer outros, que incidam ou venham a incidir sobre os servicos contratados, sem qualquer solidariedade
por parte da CONTRATANTE;

11.14. Prestar os servigos sob sua inteira e exclusiva responsabilidade obedecendo 3s normas e rotinas da
CONTRATANTE, em especial as que digam respeito a seguranga, 3 confiabilidade e & integridade;

11.15. Manter durante 3a vigéncia do contrato todas as condigbes que ensejaram a contratacdo,
particularmente no que tange 3 regularidade fiscal;

11.16. Instituir um funcionario responsdvel por todo o processo de comunicacdo com a CONTRATADA nz
realizacio dos servigos solicitados e outros assuntos correlatos ao objeto do contrato;

11.17. Prestar com eficiéncia, zeloe pontualidade os servicos inerentes ao objeto do contrato;
11.18. Receber os formuldrios de inscrigdo e respectivos valores;

11.19. Atender ao chamado da CONTRATANTE no prazc maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir d
recebimento da solicitacdo;

11.20. Havendo motivos que impossibilitem o cumprimento do contrato no tempo determinado ou n

hipotese de qualquer anormalidade que verificar na execucdo dos servigos, a CONTRATADA deverd comunic:

imediatamente e por escrito @ Comissdo as devidas justificativas, no prazo maximo de 24 (vinte e quatrg] hora
PREFEITURA DE SIRINHAEM
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11.21. Convocar os candidatos para as demais etapas, comprovando a efetivagdo desta CONVOCAGao;
11.22. Elaborar, aplicar e corrigir as provas objetivas e praticas, quando necessario;

11.23. Nio divulgar ou utilizar para fins estranhos ao objeto contratual quaisquer informacdes a que tenha
scesso em virtude dos trabalhos a serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia
da execucdo dos servicos objeto do contrato sem autorizacdo, por escrito, da CONTRATANTE, sob pena de
aplicagio da sangdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo PUblica, além do agamento de
indenizacio por eventuais perdas e danos; '

11.24. Fornecer suporte tecnolégico e grafico;
11.25. Realizar as demais atividades acessorias.

11.26. Apresentar as Notas Fiscais de cobranga quando ao valor do servico executado devidamente
acompanhadas dos Relatérios comprobatorios do montante, conforme descrito no Item 7.5 e dos documentos
gue comprovem a regularidade fiscal da CONTRATADA no dmbito Eederal (INSS, FGTS, Certidao Trabalhista da
jurisdigdo da sede da Empresa, Estadual e Municipal),sempre encaminhada ao Gestor do Contrato;

13 DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

12.1. O acompanhamento, fiscalizagdo e supervisio da execugdo dos servicos serdo exercidos pela
CONTRATANTE, por intermédio de Comissdo a ser instituida para tal fim.

12.2. A fiscalizacdo, de que trata este item, nio exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pelos
danos causados 3 CONTRATANTE ou a terceiros, resultante de agdo ou omissdo culposa ou dolosa de quaisguer
de seus empregados ou prepostos ou decorrentes da execucio do objeto do contrato.

13. DO CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

A interessada devera apresentar proposta de cronograma de realizacio das atividades, seguindo, no minimo, os
itens abaixo: )
W

L]
-
m
=

EVENTO DATA/PERTODO | LocaL

@5 (cinco) dias iderecao EletrﬁnicoiDiéﬁia

01 publicacdo do Edital; apds 2 enissdo Oficial

da ordem de

servico da

instituicdo

Eontrgtada f_\\ .ML
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a3 q , uteis -
Isencio de taxa de inscricaoc &S Presencial
= Apds o Evento 81
4¢{quarto) dia Endereco Eletrdnico
84 Data de divulgacdo da qtil apés o
decisdo acerca dos periodo de
pedidos de isencdo feguerimento
Periodo para interposicdo de @3(trés) dias Endereco Eletrdnico
5 S . ited
a5 Recurso relativo & decisao uteis
sobre o Apds o periodo de
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L
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Feriﬂda de

interposigao de ‘

recursos |

Jitimo dia para pagamento daFZ{duis} dias apGso Rede Bancdria

a7 axa periodo de inscricdo

De inscrigdc I s | -
@3 (trés)  dias EnderecoEletrdnico
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LE alidacaodasInscr1¢oes P P
,arapagamentﬂdatax
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inscricao

Endereco Eletrdnico
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tiveram
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inscricdes va

nderecoEletrénico |
Divulgacao v diascorridos apds
e Resultado preliminar : |
pericdo de |
yvalidagao
pas inscrigdes
B3 (trés) dias [Endereco
L ecebimento  de  Recurso iteis apés 3 [EletrdnicoePresenc
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esultado preliminar | !_r:”
@8 (oito) dias [Endereco Eletrénico ﬂb
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PREFEITURA DE SIRINHAEM
Rua Sebastido Chaves, 432, Centro - CEP 55.580-000

Fone: (B1) 3577-188 | prefEitura@sifinhaem.pﬂ.gn\f.br '%-':"r




S
SIRINHAEM

GOVERND MUNICIPAL
CUIDANDOD DAS PESSOAS

g1(um) dia apos ©

nivulgacao do Resultado
neriodo para

inal da selecdo
julgamento

dos I"'ECLII"ECIS
ndereco
letrbnicoe

nisrio Oficial

sirinhaém, @1 de Junho de 2821.

"

Ricardo Campos Bezerra
cecretario de Governo
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ANEXO |
MODELO DE COTAGAO

pg' 1 e 2
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