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INSTRUCAO NORMATIVA N2 01/2025, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2025.

Dispde sobre as rotinas e procedimentos de
gerenciamento, controle e uso da frota de
veiculos da Administracao Direta, Indireta
e da outras providéncias do Municipio de
Sirinhaém.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuig¢des, em especial
ao disposto nos artigos 31, 37, 70 e 74 da Constituicao Federal, os artigos 29, 31 e 86
da Constituicdo Estadual, o artigo 59 da Lei Complementar N2 101/2000, a Lei
Municipal N2 1.235/2009 e a Lei Organica do Municipio:

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e normatizar o uso da frota de veiculos
do Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar procedimentos para uso,
conservacao e abastecimento dos veiculos e politica disciplinar para os condutores;

CONSIDERANDO a conveniéncia e a oportunidade de fixar diretrizes capazes de
promover a valorizacdo e o aperfeicoamento dos mecanismos de controle interno
incidentes sobre os Orgaos da Administragdo Municipal;

CONSIDERANDO que cabe a Controladoria Geral do Municipio orientar os Gestores
dos Orgdos da Administracdo quanto a prevencdo de erros e irregularidades de
natureza legal, contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial;

CONSIDERANDO que a agdes do Sistema de Controle Interno pelos Poderes
Municipais consiste em obriga¢des constitucionais e infra legal, a serem cumpridas
pela Administracao Puablica Municipal;

CONSIDERANDO que objetivo geral dos mecanismos de controle interno é evitar a
ocorréncia de impropriedades e irregularidades, por meio dos principios e
instrumentos proprios;

RESOLVE,

ASSINADO DIGITALM
AYRTON VINICIUS ALEXANDRINO DE OLIVEIRA‘

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
htty pl/ rpro. g v.br/assinadol dlg ital eSEI‘lPIO
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DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, A presente Instrucdo Normativa tem como finalidade disciplinar, gerenciar,
orientar e incentivar a ado¢ao de procedimentos de controle e padroniza¢do da frota
de veiculos automotores proéprios, cedidos ou a alugados, no ambito do Municipio de
Sirinhaém.

DOS CONCEITOS
Art. 22, Para efeitos desta Instrucao Normativa considera-se:

I- Veiculos de Representagdo: aqueles destinados ao uso do Prefeito, do Vice
Prefeito, Chefe de Gabinete do Prefeito, dos Secretarios Municipais e seus respectivos
assessores e Instituto Municipal, doravante administragao indireta;

II- Veiculos de Servico: aqueles destinados ao uso exclusivo em servico, voltados ao
atendimento das necessidades operacionais de cada orgdo ou entidade;

III- Gestor: Prefeito, Secretarios Municipais, ordenadores de despesas;

IV- Condutor: Motorista habilitado e autorizado a dirigir veiculo oficial ou a servico da
Prefeitura;

V- Diario de Viagem: documento que sera usado como forma de controle do uso do
veiculo, modelo no Anexo I, desta Instrucdo Normativa;

VI- Frota Oficial de Veiculos: a totalidade de veiculos automotores de propriedade do
Municipio ou os Veiculos de propreiedade de particulares que os estejam a servico da
Administracao Publica;

VII- Usuario: agente politico ou servidor publico municipal, que utilizam os veiculos da
frota oficial em deslocamentos para o desempenho de atividades externas,
exclusivamente em servigos da institui¢do;

VIII-Motorista: servidor efetivo que ocupa o cargo publico neste Poder Executivo, que
tem como atribuicdo principal dirigir automoveis e utilitarios de pequeno, médio e
grande porte e conserva-los em perfeitas condigdes quanto a aparéncia e
funcionamento;

IX- Condutor: servidor efetivo ou agente politico que ndo ocupam o cargo efetivo de
motorista, porém possuem autoriza¢do, por Portaria, para conduzir o veiculo oficial
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para a realizacdo de determinado deslocamento, em data, horario e finalidade
especificados;

X- Autorizacdo de fornecimento de combustivel (anexo IV): consiste no
documento emitido por um servidor responsavel da prefeitura de Sirinhaém a cada
Secretaria Municipal que por delegacdo do secretario podera autorizar servidor
mediante publicagdo através de portaria no Didrio Oficial deste Municipio, o
abastecimento de combustiveis dos veiculos oficiais, na empresa contratada por meio
de processo licitatdério. A requisicdo devera conter o nome e assinatura do servidor
responsavel por sua emissdo,o combustivel, o condutor, a descri¢do, modelo e placa do
veiculo, o nimero de litros e o nimero de km, conforme o modelo do anexo IV;

XI- Deslocamento local: é o deslocamento realizado com veiculo oficial, que possa ser
realizado com o abastecimento feito na empresa contratada por processo licitatorio,
para fornecer combustivel automotivo para a frota oficial deste Municipio;

XII- Deslocamento em viagem: é o deslocamento realizado com veiculo oficial, que
nao possa ser feito apenas com o abastecimento na empresa contratada por processo
licitatorio, para fornecer combustivel automotivo para a frota oficial;

DA ORGANIZACAO
Art. 32. O setor de transporte do municipio tera a seguinte estrutura:

I- Chefe do setor de transporte de cada secretaria: servidor, nomeado ou designado,
encarregado por toda a execucgdo dos servicos;

II- Responsavel pelo abastecimento: servidor, nomeado ou designado, a exercer a
funcao de controle do abastecimento da frota do municipio;

III- Responsavel pelo controle de manuten¢do preventiva e corretiva: servidor,
nomeado ou designado para o controle da aquisicdo de pecas e acessOrios para a
manutencdo dos equipamentos, assim como os servicos realizados nos mesmos para a
possivel correcdo de defeitos e danos apresentados nas maquinas e veiculos
pertencentes a administragao.

PARAGRAFO UNICO: As fungdes descritas nos incisos do artigo nio poderdo ser
cumuladas pelo mesmo servidor.
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DAS RESPONSABILIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS

Art. 42. Cada Secretaria Municipal, por meio de um servidor designado onde o mesmo é
responsavel pelo controle de uso, guarda, conservacdo e manutencdo da frota oficial de
veiculos de sua pasta.

Art. 52 - Sdo responsabilidades das Secretarias Municipais quanto a seus veiculos:

I - zelar pelo estado de conservacdo dos veiculos oficiais, realizando manutengdes
preventivas e corretivas;

II - controlar e arquivar, por meio do setor da Secretaria, o Formulario de Diario de
bordo (anexo II), preenchido pelo motorista ou condutor, o qual devera constar os
registros de deslocamento, data/hora, quilometragem de saida e chegada, nome do
motorista, o servigo realizado e a unidade solicitante, conforme anexo II;

III - manter cépia e controle das datas de vencimento das Carteiras Nacionais de
Habilitacdo CNH de todos os servidores ocupantes do cargo de motorista e daqueles
que possuem autorizagdopara tal;

IV - receber as notificagdes de transito e identificar o condutor ou motorista
responsavel pelaimputagdo da infracao referente aos veiculos oficiais;

V - supervisionar o uso, guarda, conservacao e manutencdo dos veiculos;

VI - controlar o vencimento, e manter a guarda de toda a documentacao obrigatéria dos
veiculos;

VII - providenciar a regularizacdo do licenciamento e do seguro obrigatério anual dos
veiculos;

VIII - Cada Secretaria Municipal devera encaminhar a planilha consolidada de controle
de abastecimento, conforme anexo III referente ao més anterior, a Secretaria Municipal
de Controle Interno e a Secretaria Municipal de Administracao e Financas além do
anexo III devera encaminhar também a via do motorista para conferencia do processo
de pagamento;

IX - Preencher relacdo de frota, conforme anexo VII, mantendo sempre atualizada, e
encaminhar anualmente a Secretaria Municipal de Controle Interno até o dia 10 de
janeiro de cada ano subseqiiente ou sempre que houver alteracao.

Art. 62. A Carteira Nacional de Habilitacao devera ser compativel com o tipo de veiculo
que o condutor ira utilizar, conforme a Lei n°. 9.503, de 23/09/97.
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DA RESPONSABILIDADE DO MOTORISTA E DO CONDUTOR

Art. 72 S3o responsabilidades do motorista e do condutor:

I - conduzir conscientemente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas técnicas,
observando-se rigorosamente as instrucdes contidas no Manual do Proprietario;

I - exigir dos passageiros o uso do cinto de seguranca;

III - dirigir o veiculo de acordo com as normas de transito, obedecendo aos
procedimentos dedirec¢ao defensiva;

VI - verificar, constantemente, se o veiculo estd em perfeitas condi¢gdes técnicas, com os
equipamentos e acessorios obrigatorios e com a documentacdo em ordem;

V - entregar a Secretaria de sua lotacdo o documento de notificagdo, quando incorrer
em multas, imediatamente apds a sua ocorréncia;

VI - comunicar ao Secretario ou ao Diretor de sua Secretaria, os casos de roubo, furto e
acidentes de transito, imediatamente apés a sua ocorréncia;

VII - o0 motorista ou condutor devera entregar ao Diretor ou Secretario para posterior
conhecimento e aprovacao, até o dia 5 de cada més, o Formulario do Diario de Bordo,
conforme anexo II, do més anterior, referentes aos veiculos de servico, o qual devera
conter o registro do local de destino do deslocamento, da data/hora, da quilometragem
de saida e chegada, do nome do motorista, do servico realizado e do setor solicitante.

Art. 82 O servidor ocupante do cargo de motorista deverd apresentar a Secretaria de
Administracao na Divisao de Recursos Humanos, logo apoés ser investido em seu cargo e
em todo més de Dezembro de cada ano, c6pia da Carteira Nacional de Habilitacao - CNH
atualizada.

§12 - O ocupante do cargo de motorista devera manter durante o exercicio de suas
funcdes a validade de sua Carteira Nacional de Habilitacgdo, sob pena de
responsabilizacdo funcional.

§22 - O condutor também devera apresentar copia da carteira nacional de habilitagao
dentro da data de validade, para que seja autorizado a conduzir o veiculo.

DOS PROCEDIMENTOS DE USO E CONTROLE DE VEICULOS

Art. 92 Todo e qualquer veiculo, pertencentes a frota( locados, cooperados, cedidos ou
conveniados), serdo registrados no sistema informatizado de controle de
abastecimento e manuten¢do da frota, e serdo utilizados, exclusivamente, para
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desempenho das atividades da Administragao Publica.

PARAGRAFO UNICO: Nos casos dos veiculos locados, cedidos, conveniados e
cooperados devem ser respeitadas as clausulas provenientes do contrato ou termo de
cessdo dos mesmos.

Art. 10. A retirada dos veiculos do seu local de guarda, patio, garagens ou demais
unidades dos 6rgdos administrativos, devera ser precedida de anuéncia da autoridade
competente, mediante o preenchimento da autorizacdo de saida de veiculos, nos
termos do anexo VIII.

I- O diadrio de bordo devera ser preenchido corretamente, de maneira legivel, sem
rasuras, constando assinatura do condutor identificada (por meio de carimbo ou
complementada com numero do documento de identificagio e/ou matricula)
juntamente com a assinatura do coordenador de transportes igualmente identificada;

II- Sera considerado sem validade o diario de bordo em que nao puder ser identificado
o condutor e o coordenador do setor.

Art. 11. Nos veiculos operados por mais de um condutor, as normas estabelecidas
nesta Instrucao Normativa deve ser rigorosamente obedecida sob pena de todos os
operadores responderem solidariamente pelo veiculo.

Art. 12. A conducdo dos veiculos oficiais podera ser realizada por servidor ocupante do
cargo de motorista e, no caso de autorizacdo expressa por Portaria do Prefeito
Municipal, pelos demais servidores efetivos ou agente politico vinculados a este
Municipio.

Paragafo unico - E proibida a conducdo de veiculos oficiais por pessoa estranha ao
quadro funcional efetivo ou que nao sejam ocupantes de cargos politicos da Prefeitura
Municipal.

Art. 13. Ocorrendo colisdo, atropelamento ou qualquer outro acidente com veiculo
oficial, o motorista ou condutor devera comunicar o Diretor ou Secretario, sobre o
sinistro e providenciar a elaboracdo do “Boletim de Ocorréncia”, nos termos da
legislacdo vigente.

Art. 14. Em caso de roubo ou furto de veiculo oficial, o motorista dever3,
imediatamente, comunicar a autoridade policial visando gerar o Boletim de Ocorréncia
e em seguida informar o ocorrido ao Diretor ou Secretario.

Art. 15. A responsabilidade administrativa do condutor do veiculo envolvido em
qualquer tipo de sinistro, roubo, furto, abalroamento, atropelamento, com ou sem
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vitimas, serd apuradamediante processo administrativo disciplinar.

DO CONTROLE DE ABASTECIMENTO

Art. 16. O abastecimento de combustivel para os deslocamentos locais somente podera
ser realizado em posto de servigo devidamente contratado por meio de processo
licitatério e mediante a apresentacdo do documento de Autorizacdo de fornecimento
de combustivel (anexo 1V), emitido pelo servidor designado da Prefeitura de
Sirinhaém.

§12 - O servidor designado para emissao da requisicdo para o abastecimento entregara
a Autorizacdo de fornecimento de combustivel (anexo IV) numerada, com sua
assinatura, ao motorista ou condutor solicitante.

§2¢2 - A empresa contratada somente podera realizar abastecimento de combustiveis
em veiculos oficiais mediante a apresentacdo do documento de Autorizacdo de
fornecimento de combustivel (anexo IV).

§32 - No momento do abastecimento, o motorista ou o condutor assinara e preenchera
o documento de Autorizacdo de fornecimento de combustivel (anexo V), o qual contera
o numero de litros de combustivel utilizados no abastecimento, bem como o numero de
quilometros rodados, marcado no painel do veiculo oficial.

§4°¢ - Depois de realizado o abastecimento, o motorista ou condutor deverdo entregar
ao responsavel pela emissdo o documento de Autorizacdo de fornecimento de
combustivel (anexo IV), devidamente preenchido, a qual devera indicar 0 nome do
Municipio de Sirinhaém, a placa do veiculo, a data, o tipo de combustivel, o valor do
combustivel por litro, conforme contratado, a quantidade de litros do abastecimento, o
valor total do abastecimento e demais informacoes exigidas por lei e por contrato.

§52 - O servidor responsavel pela emissdo de Autorizacdo de fornecimento de
combustivel (anexo IV) ao recebé-la juntamente com a Nota Fiscal conferira a
regularidade dessa documentacdo e transcrevera as informacgoes referentes ao namero
de quilometros e litros indicados nos formularios, conforme Anexo III, a fim de realizar
o controle de combustivel da frota oficial de veiculo.

§62 - O servidor designado para o controle de requisicdo de abastecimento
encaminhara mensalmente a Secretaria de Administracdo e Financas e Secretaria de
Controle Interno a Requisicio de Combustivel - Saida de Combustivel, referentes as
aquisicoes de combustiveis apds terem sido realizadas as devidas certificagoes.

§7¢ - A Secretaria de Administracdo e Financas ao receber todos os documentos
exigidos na aquisicdo de combustiveis apds conferéncia ira realizar o procedimento de
liquidacdo e pagamento dos valores apresentados nas notas fiscais encaminhadas, de
acordo com os tramites legais.
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DO ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL EM VIAGENS LONGAS

Art. 17. Estando o veiculo em viagem, caso o combustivel do veiculo oficial ndo seja
suficiente para completar todo o percurso da viagem, o abastecimento complementar
podera ser realizado em qualquer Posto de Servigo, onde o motorista devera solicitar a
Nota Fiscal em nome do Municipio de Sirinhaém, especificar os quantitativos em litros,
o numero da placa do veiculo, a quilometragem e o valor do abastecimento.

Art. 18. Apds o retorno da viagem, o motorista ou condutor, devera apresentar as Notas
Fiscais de abastecimentos em viagem ao setor servidor responsavel pelo abastecimento
dos veiculos de sua secretaria.

§12 - O responsavel ao receber as Nota Fiscais de abastecimentos em viagem conferira
sua regularidade e transcrevera as informagoes referentes ao niumero de quildometros e
litros indicados nelas na planilha de controle de abastecimento (anexo III).

§2¢2 - 0 motorista, condutor ou usudrio que tiver gastos com despesas de abastecimento
de combustiveis de veiculos oficiais, podera solicitar o reembolso dos valores a
Secretaria de Administragdo e Finangas.

§32 - O pedido de reembolso somente sera deferido, desde que observado o
procedimento descrito no paragrafo anterior.

DAS MULTAS DE TRANSITO DOS VEICULOS DO MUNICIPIO

Art. 19. Todas as notificacdes de autuacdo dos veiculos do Municipio de Sirinhaém
deverdo ser enderecadas a respesctiva Secretdria responsavel, para identificagdo do
condutor e devidos procedimentos.

Art. 20. A responsabilidade pelo pagamento de eventuais multas aplicadas aos
veiculos oficiais por infracdes as normas de transito, cabera ao motorista ou ao
condutor, responsavel pelo veiculo no momento da infragao.

Art. 21. Depois de ser cientificado da existéncia da multa, o motorista ou o condutor
devera preencher e assinar o formulario de Identificacdo do condutor infrator, podendo
paga-la ou contesta- la, se for o caso, junto ao 6rgdo competente, comprovando
qualquer das hipéteses junto a Diretoriade sua Secretaria.

Art. 22. O condutor infrator podera autorizar (anexo X) o pagamento da multa
constante na notificagdo de autuacdo, através do desconto em folha de pagamento,
respeitando o principio da proporcionalidade, sem prejuizo do salario percebido pelo
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mesmo.

Art. 23. A chefia imediata do servidor que causou a infracdo deverda encaminhar ao
Departamento de Recursos Humanos/Divisdo de Folha de Pagamento, autorizagdo
(anexo X) contendo o valor que sera descontado em folha de pagamento do servidor
com a anuéncia do mesmo.

Art. 24. Fica sob a responsabilidade da Secretaria de lotacdo do veiculo a posterior
cobranga da multa ao condutor infrator.

Art. 25. Nas hipoteses em que o Municipio figurar como responsavel pelo pagamento
da multa, afastada a responsabilidade do motorista, a Notificacdo devera ser
encaminhada para Procuradoria Geral do Municipio para interposi¢do de recurso, caso
seja constatada a improcedéncia desta.

DAS CONSIDERACOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26. Os Secretarios e Diretores sdao responsaveis por apurar casos de
descumprimento das normas desta Instru¢do Normativa e adotar as devidas
providéncias.

Art. 27. Os procedimentos contidas na presente Instrucdo Normativas devem ser
adotados obrigatoriamente por todos os 6rgdos da administracdo municipal.

Art. 28. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Sirinhaém/PE, 27 de fevereiro de 2025.

AYRTON VINICIUS ALEXANDRINO DE OLIVEIRA

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serpPrO

AYRTON VINiclus ALEXANDRINO DE OLIVEIRA
Secretario de Controle Interno
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ANEXOS
ANEXO1 CHECK LIST VEICULOS DIVERSOS
ANEXO II DIARIO DE BORDO
ANEXO III CONTROLE DIARIO DE ABASTECIMENTO
ANEXO IV AUTORIZAGCAO DE FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEL
ANEXOV CADASTRO DO MOTORISTA

ANEXO VI TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DE VEICULO DA FROTA
MUNICIPAL

ANEXO VII CADASTRO DE VEICULOS
ANEXO VIII  AUTORIZACAO DE SAIDA DE VEICULOS

ANEXO IX CADASTRO PARA AUTORIZACAO DE SERVIDORES CONDUTORES DE
VEICULOS OFICIAIS

ANEXO X AUTORIZAGAO DE DESCONTO DE MULTA DE TRANSITO
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CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano

Inspe¢do Visual do Veiculo

7 = o N
% VEICULO COM AVARIAS?
_— = OsiM  CNAO
] o2 r __g &% [

w: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO/
Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = N&o Existente A = Avanado

CJilanternaEsa ) uePuaca T Imacaco [JFarol Esq [T JVeocimetro / Tactgeato
CJantemaor ] L ntema Chave de Roda [C_JFarol Or [ JAsamho & Som
[ Retrovisor Esq () Para-trisa Trasevo Estepe [_IPiscaEsq [ A condicionado
() Retroviser DF, (] Para-trisa Dartero C_)Bateria [_JPiscaDr. [ ) Trianguio de Snalzagdo
Retrovisor Interno [} Para-Choque Diantesro Extinter de Incéndo Limpador Para-trisa | Documento Veiculo
Lz Freio ) Para-Choque Traseiro Vidros Extricos Buzra [~ ]Manual o Veicuo
() Patas/Travas Preu Diarteiro Esq. Bancos EncostolAssentos ] Alarme [ ]Btera com carga
Quedbea Sol Preu Dianteiro Or Pneu Trasero Esq. Sirto de Sequanca
Limpeza do Veiculo Oxiglrio ) Preu Trasero Dir Lataria
[ Nivel oo dieo 6o Mator Nived de Sgua do radadar [ Fraios [ Freios de M3o
Condutor: CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS
RG: |
Finakdade:
Itinerario:

Servidor Resp. Entrega

Servidor Resp. Recebimento:

Saida: Data Oddémetro Horario
e :
Retorno: Data Odometro Horario
it
Indique a Quantdade de Combustivel Observagoes:
Saida Chegada
Combust vel Comoustivel
o.:.\...." ].. 7‘.:. ';-Q:’-‘...'... .,.3:.‘
T4 L ay gss ) S

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias

Servidor Responsavel Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor
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CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:
Marca:

Modelo:
Inspegdo Visual do Veiculo

‘ )

VEICULO COM AVARIAS?
s [CNAO

Placa:

Ano:

B

kAR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO

S

Marcar os tens que apresentam  E = Existente N = Néo Existente A = Avarado
[JLantena Esq [z ihaca Macaco [ JFaroiEsq [ IVelocimetm / Tachgrafo
[Jiantema Dir [ Luz Wdema [_Jcravece Roda [ JFarot O [ apareho 0 Som
[ JRetrovisor Esq [ ] Paratesa Frassiro [_JEstepe Psca Esq =‘wmuormo
[C_J Retrovisor D [ Paratnsn Darseco C_JBatena Asca O [ JTmanguo de Snaizacio
[ JRetrovisor irtemo [ JPaaChoque Daeteso ] Extintor de Incéndio ] umpador Para-brsa 0 Vekuo
CJueFreo [ JPawraChocue Trasevs ] Vidros Bitncos [_JBuzna [ Manua do Veicuo
[ JPonasiTravas [ Pvou Dearteco g [_]Bancos EncostalAssentos Aame
] Quebra Sol [ Preu Diantewo D [__]Pneu Trasero Esq Sinto de Seguranga

Limpeza 6o Veicuo Ongérwo Pneu Trasero Dir Lataria
E Nivel de dleo do Motor Eummamaaovmm Fres [ Frodos do Mio
Condutor CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS
RG:
Finaldade
Itinerano:

Servidor Resp. Entrega.

Servider Resp. Recebimento.

Saida: Data Odoémetro Horanc
!/ /
Retorno: Data Odometro Horano
R LA :
Indique a Quantidade de Combustivel Observacdes:

Saida Chegada
Comtustvel Cor st ol
& B, &Ry,

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias

Servidor Responsavel

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias

Servidor Condutor

R. Sebastidao Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81)3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br




PREFEITURA DE

SI

Um governo

&NHAEM

para todos.

CHECKLIST DE VEICULOS

Unidade:

Marca:

Modelo:

Placa:

Inspecdo Visual do Veiculo

=i

VEICULO

cosim

COM AVARIAS?
CONAO

N

\AR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADOJ

Nived de cleo c& Mot

L) Nivel Ce Agun o= adiado

Dlmlamo v

[ J7remos de Mo

Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = Néo Existente A = Avanado
D‘uolt.u DLW"‘ Esq D Wl aca 8#)':'0 [jnk:cnm..or Tacograts
0 arol D¢ Lantema D ] e irete Chave 36 Foda _JAapareino de Som
[_Jrscaksq Retrowme’ £ 39 B-‘umt'u lraseco [ Jestepe Ar condir 3o

o v Hetrowy e v Hara-traa Dantero D Uatenia Inanguic ¢ Snakzacho
Uepador Parmbesa L) iHetoviser iremo [ Para-Choque Diantere [ Exsetor e inchadgio Looaments Veiogs
Buzna [ Jiw frew ] ramChoque traseve [ vidres Elotncos Manual do Vesado
Alwme ] ortas Travas ] Pneu Daantoro T3q [ Joancos Encostvassentos [ Joatara

Sints de Cegutanca [} Cuesen Sel ] Preu Daaterro D ) Prew Trasewo Esq recs

Condutor:

CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS

RG

Finalidade:

linerano.

Servidor Resp. Entrega

Servidor Resp. Receb:mento

Saida: Data Odémetro Horario
/ /
Retorno: Data Oddmetro Horano
G AN S
Indique a Quantidade de Combustivel Observacdes:
Saida Chegada
Combustivel ~omb st vel
|:\.',’.:':.:..,,. |:\.".'.:‘:.‘:.. !
I | BN N \ B
3 - 7 e [ - .\ ﬁr

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias

Servidor Responsavel

Servidor Condutor

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias




PREFEITURA DE

SI&NHAEM

Um governo para todos.

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:

Marca: Placa:

Modelo: Ano:

Inspecdo Visual do Veiculo

\

VEICULO COM AVARIAS?
Jsim CONAO

ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO

\AR:

Marcar os itens que apresentam E = Existente N = Nao Existente A = Avariado
[]Faml Esq. [JLanternaEsq. [ uzriaca [ JIwacaco [Ivelocimetro / Tacografo
[_]Farl Dir. [ Lanterna Dir. [ uz Intemna Chave de Roda [_JApareiho de Som
[ JPiscaEsq. [ RetrovisorEsq.  [__] Para-brisa Irassiro [ Estepe Ar condicionado
[_JPisca Dir. [_IRetrovisor Dir.  [_] Para-bnsa Dianteiro [Jsatena I Tnangulc ce Sinalizacéo
[C_] Limpador Para-brisa [ Retrovisor Interno [___] Para-Choque Diantero  [___] Extintor de Incéndio [Joocumento Veicuio
[ ]Buwzina [ Luz Freio. [_] rara-Choque Traseiro [ vidros Elétncos [Imanual do Veiculo
[ JAarme [_]Portas/Travas  [__] Pneu Dianteiro Esq. Bancos Encosto/Assentos [ ]Lataria
[ Sinto de Seguranca Quebra Sol [] Pneu Dianteiro Dir. [_1Pneu Traseiro Esq [Jrrees
[ Nivel de aqua do radiador Nivel de 6leo do Motor [ Pneu 1rasewro Dir [_JFreios de Mao
Condutor: c

RG:
Finalidade:
Itinerario:
Servidor Resp. Entrega.
Servidor Resp. Recebimento.
Saida: Data Odémetro Horario
/ / :
Retorno: Data Odometro Horario
/ /
Indique a Quantidade de Combustivel Observacoes:
Saida Chegada
Combustivel Combustivel
% i2
a NPT y ssolele, 34
o’\" ' e './.0‘ l:."'- ' ..'./.0‘
. " et 25 & %t
£ B om, L &OR O,

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br

i




Um governo para todos.

e §ii{r"|i3|REM

CHECKUST DE VEICULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Mcdelo: Ano:
Inspegio Viswl co Veiculo

8 ,_(,EDLJ‘ m‘ R

7 B—=  Ow ﬂ VEICULO COM AVARIAS?
OsmM  [ONAC

\__AR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBFACO _/

Marcar os fens que apresentan  E = Exstente = Néo Exstants A= Avasad

wo ks Lartena (50 - aca :Fv.:x. eoc et | Tacogvs
e Dy Laetera e e LI P de Hioda o % Lo
wcebwm e ol Cwadisa laweo Ve OO AR
e v Petranss v Twadeas Darecs ey [ NG €+ arehzasso
et i atebe s B Pwahogm Daetees :kn‘nnm ST ) Ve ko
Sitea Lt (e walhoge §asecs _{hm Lstrces Vet b €5 Veurlo
Narwe fortaw | reas o avtewe [ vy Larves [aoosde, Ay satos Jea
w0 e ey e G s Led e Sandewo v Trmews i v wen
Nowes G0 e ) 13 M Nevelce Wpa 1) TR0 ST e Trmas Lv C Fmorsewio

= CONTROLE DE UTILIZAGAO DE VEICULOS

Condutor

[ RG |
Fnahdade:
UNerano.

Serndor Resp. Entrega
Serndor Resp. Recebmento

Saida: Cata Odémeto Hosane
/ /
Retorno Data Oddmetro Hon
R A |
Indque a Quentcade de Combustivel Observagdes:
Sada Chegada
Cormat vel Comr mmt ool
'.:-.o...-“o‘.. ..:.. . .( ,.-'u. ,::
e no, s W .

Oodatoqmroeol_aoow‘cjoomfmm
Servidor Resgonsavel Dedaro que devolvi o veiculo conforme avaras
Servidor Condutor

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br




PREFEITURA DE

SI&NHAEM

Um governo para todos.

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano:
Inspegdo Visual do Veiculo
== Te) ) )
Z ‘_L | T
N —
l l VEICULO COM AVARIAS?
oo 4ol ey Osim - ONAO
lo o) i
) !
\- .’b
AR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO
Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = Néo Existente A = Avanado
f L C e iac ) wacee g I Tae
%‘ f ::: :;q % L::vnﬂ‘: t:q ] I:: Il'-:!:'v.\l E:):n:«; Hoda D::Ce‘::: wn“.ogvm
[ Jiscatsg [_JRetrovisor €39 [ Paratesa 1rasevo L_Jestepe [ Jas conironade
D Aaca v Dtmgc/ v D»u.-!fll().l‘!‘.’o Dm“u D“‘MCQ Snekzacho
CJumpasor Parmbesa [ Retrovsoeintemno ] Para-Choque Daantess [ Extintor de Inchndin CJostumente Vekado
[_Jturna — L Para-cnoque Trasewo ] Vidres Distrcen CJMamnt 6o veiculo
Alame ] fortaw/ Traves (] Preu Dantewo E3q Dances EacosteAssentos ) .atara
Snto de Seguranca Cuedra Sol ] Preu Duantesro v Prey Trasewc £39 Cireen
Nived 3¢ obec 05 Moo Nived de dgua do raduador [ rmeu 1raseve Lv [J¢reos de Mbo
Genditir CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS
RG
Finahdade:
lunerario;

Servidor Resp. Entrega

Servider Resp. Recebimento

Saida: Data Odémetre Horérno
!/ /
Retorno: Data Odoémetro Horéno
5
Indique a Quantidade de Combustivel Observacdes:
Saida Chegada
Combuntivel Combustivel
\-'.o-I--..z:.‘ ::‘.\-.'.‘--F::%.
E : .J S E i" L \ .‘}r

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br

i,




W PREFEITURA DE &

& SIRINHAEM

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano:

Inspegao Visual do Veiculo

\

VEICULO COM AVARIAS?
Osim  CNAO

kAR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADOJ
Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = Néo Existente A = Avariado

[:l-ucl £sq Dlmm.[u D..J rraoma Sl'u. Trasewc L3y Ekwmom
L s arst Un [_JLamers v [ PreuDanters Esq Preu Trasewo Dir [_JTranguo de Snakzacio
C)racatsg ) itetrovsor ing ] Pneu Dantere v %fmlm(x [_]Documenio Veiculo
mca Dv [ Retrovser v [_] Satema de Partida Prey Trasewo Laq [__]Manual do Vieiculo
Umgadoc Para-besa [ Retrovmor imsemo Lxtrtor ce acando Buma [__]Sink de Seawrarca
barna Lz frewm Bancos LncosoAssentos Fecs
Eﬁuwl-e Quedma Sal N vel de aque o2 “adador Dlmmﬂeuu
(asena Cliamemage cote ] Nl g chea 25 Mator [ Hocimenro
, CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS
Condutor:
RG
Finalidade:
Itineraro;
Servidor Resp. Entrega:
Servidor Resp. Recebimento
Saida: Data Oddmetro Horarno
/ / :
Retorno: Data Oddmetro Horanc
/ / :
Indique a Quantidade de Combustivel Observacoes:
Saida Chegada
Combustivel Combust vl
1% -.'.‘.:'::.’: Ve ) ..’.-.g '::.'.. W
0:0. Y * :0 c::. A .::.
B~ L Z-F s " P

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br

N




W PREFEITURA DE &

& SIRINHAEM

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano. |

Inspegdo Visual do Veiculo

VEICULO COM AVARIAS?
Osim  [CINAO

&
7
-

\AR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRAD(V

\

Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = Néo Existente A = Avariado

Farolisq C caverratsg ez intema ] Preu Traseiro Esq [C_JAr consaonado
¢ ared D CJarsema 0 C 1" veu Lantess g ] Pneu Trassiro Dir. ] Trianguio ce Snaizagio
aca L1g [ ) itetrovser tag ] Prveu Dantewrs D ] Peu Trassiro Dir [[_] Documento Veiculo
C] Psca ) Retrovmor Ov ] smtema de i'artcta (] Pneu Traseiro €39 [_JMarual do Veiculo
Clumsssocrantrsa [_JRetrovmer inmme [] Extintor de incénde ] Latna Sinlo de Seguranga
Barna Clisrivew ] Bancos Encostorassentos ] Fredos Pedas e Aavancas
Ane b CJaresn Sl N vel de agua 05 adador Enmmu&o
Sasena [ Carreqadesa [ Nwel de dleo 22 Motor Hotimsetro
CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS
Condutor.
[ RG
=inalidade:
linerano:
Servidor Resp Entrega
Servidor Resp. Recebmento
Saida: Data Oddmetro Horario
/ /
Retorno: Data Oddmetro Horano
/ / :
Indique a Quantidade de Combustivel Observacoes:
Saida Chegada
Combuslvel Combust vel
" ..’,'.'-‘-' ra o ¢ ..-.’.2': Sragn
o::. .’11 .°:0‘ .::. 1Y .::0
s ' ZaF B L P

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias

Servidor Responsavel
Servidor Condutor

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias




e SIRINHAE

Um governo para todos.

@7

CHECKLIST DE VEiCULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Anc. —

Inspegdo Visual do Veiculo

\

VEICULO COM AVARIAS?
Osim [CINAO

\AR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO/
Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = N&o Existente A = Avariado

[ JFaoiEsq ) antemaEsq iz aca Vacaco T vesccimetre / Tazogea®s
[_JFarol Dir [ Lanterna Dir L] Luz =tama Chave de Hoda L_JApareine de Som
PiscaEsq Retowsor Esq E ara-teaa lrasoro ELW conasa ato
PiscaDr. Retrovsor Dt "arabnss Darseso atera Inanguc ce Sanalzacso
Limpador Para-brsa Retovsor intemo %nmm Darteso [ i xtnter co inchato [_Jocuments veicuto
Buzna Luz Freo PaaiChogue |rasern D Weiecs Listncos Manual 09 Veiauso
CJaame Portas/Travas Preu Dantero £3q [ Bancos EncostoiAssentos g-mu
Sinto de Seguranca Quebma Sol Proou Dantevo O [ ) Pnec Trasewo Esq I reen
Nivel de Gleo do Mator Nivel 8¢ gua 8o radador [ neu 1rasewo v [_Jrrecs se Mao
; CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS
Condutor:
RG |
Finalhdade:
Itinerano:
Servidor Resp. Enlrega
Servidor Resp. Recebimento.
Saida: Data Odémetro Horano
i ‘
Retorno: Data Oddmetro Horano
/ / :
Indique a Quantdade de Combustivel Observacdes:
Saida Chegada
Camtnlauwd Comaust vl
gotiee e
e L) S e L =
Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br




W PREFEITURA DE &

& SIRINHAEM

CHECKLIST DE VEICULOS

Unidade:

Marca:

Placa:

Modelo:

Ano.

Inspegdo Visual do Veiculo

Csim

VEICULO COM AVARIAS?

\

CINAO

Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = Néo Existente A = Avanado

Ciwa T vantema Esq ] Luz 1aca C aatena Cliatana
B M5oa E34 Lantemna Dv Cuuiren ) asrce \Velockmetrs ! Tacég alo

sca Dw [ retrovmor L3 ] Preu Danters o Teasewe [Joecumento veiculo
[:UL:‘J Eﬂwhwﬂ' [jl'nm Trasevo | rewos oo MAo

CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS
Condutor
RG
Finalidade:
ltinerano
Servidor Resp Entrega
Servidor Resp. Recebimento
Saida: Data Oddmetro Horario
/ / :
Retorno: Data Oddémetro Horario
/I 1
Indique a Quantidade de Combustivel Observagoes:
Saida Chegada
Combtusivel Combustvel
PRRLH XA STL LI
.::0 \ o::. ..:. =y ;:.‘
e L s ey i P

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br

T




PREFEITURA DE

SI&NHAEM

Um governo para todos.

CHECKLIST DE VEiCULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano:
Inspegao Visual do Veiculo
< VEICULO COM AVARIAS?  (siM  [NAO N
sort ot (|} =
< —~——— WP
blllll oo S Y
L B e -

\AR: ARRANHAO FU%QADO AM: AMAS&OQ): MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO/
Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = Nao Existente A = Avariado

[ Jrami Esq Cuanterna Esq C w1 aca Cwvacsco CJvesociovetro / Tazagats

C_JFanl O« Lanterna Dir ) iz irtema L_1chave de Hoda [ Japareins de Som
PacaEsq Retrovisor Esq Para-teaa Irasovo Lalepe AY CONOI0NS0
Psca D Retrovisor Dir. ara-teas Darten Shaevia Inanguic ce Snalzacso
meamf Para-trisa ] Retrovisor Interno [:] Faca-Choque Diartese [ Extrtor ce incéndio [ Jooccumerts Vesuo

uz Fmo Para-Chogue 1rasevo Wrey Listncos Cwvacca co veioue
i'neu Duardewo C3q Bances Encosto/Assentos B-Aw >

SMQSn O\Mﬂ&l Preu Danteso Dy Prec Trasewo E3q Freen
uwouwaaomm [ Nivel ce dieo doMotor [ rveu 1raseve te CJrreos senvan

A CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS

[ RG
Finaldade:
linerano:

Servidor Resp. Entrega

Servidor Resp. Recebimento.

Saida: Data Oddmetro Horario
] | S | 3
Retorno: Data Ocdmetro Horano
I I /S -
Indique a Quantidade de Combustivel Observacdes:
Saida Chegada
Combeust vl Combest vl
- c".'o"' . s " .:,‘.:':.’:.. e
o:‘. .‘:0. .::‘ .::0
T () s En L Sy

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br




’ PREFEITURA DE

SIKNHAEM

Um governo para todos.

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano.
Inspegao Visual do Veiculo

L=’ m m VEICULO COM AVARIAS?

& I w mem o

‘58:!.\.‘3.85,’!!‘.595‘_{-__‘5 URADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO

Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = Nao Exstente A = Avariado
DFN Esq D Lantemna L e - c
89 ) i 1maa Vazaco ) veiccimates £ Tazagra®s
D:::‘ag" Lanseena O ) Lz intarma %cma Roda [_JAparemo de Som
£ o Retoviser L3q Para-tesa Iasewo [ Jestepe EA- Coreenade
PiscaD# Ritrovisoe Ow Paratnsa Darseo CJ natena Inargue o Snalzasso
Limpador Para-brisa [_Jitewovmor intemo [_] Para-Choque Diantero [ Extter co Incénao C_Joocuments vewcuo
Buzna C Jiwrreo (] PwaChogue Trasero [ Jamves Cieencos [ Ivanual do Veicuso
Su‘toﬁl Seguranca [ ) ontaw/iraves [ Pneu Daantero Daq [ Bances tncoste/Assentos [ Letars
Nivel ds 360 60 Mot Queba Sol ] Pneu Dantero v [ Ineu Trasewo £3q [ Jirses
=3 Nivel méomoomac;oa Video Janela D, [_] Vidro Janela C3a [ ineu 1rasevo v CJFrecs sevan
Condutor- CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS
RG: ]
Finalidade:
Itinerano:

Servidor Resp. Entrega

Servidor Resp. Recebimento

Saida: Data Qdoémetro Horano
i Ji <
Retorno: Data Odometro Horanc
! /
Indique a Quantidade de Combustivel Observacoes:
Saida Chegada

Combustved Comoust vl

e N S
e " S X n e,

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias

Servidor Responsavel Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br

el




PREFEITURA DE

SIILNHAEM

Um governo para todos.

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano:

Inspecdo Visual do Veiculo

1

Q @ VEICULO COM AVARIAS?

OsIm

N

ONAO

ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO

Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = Nao Exstente A = Avanado
Farcl Esq Buﬁemiw Lz Maca Cwaceco [Vetocimetro ! Tactgnto
i arol O Lanterna Dv vz Ietevra I chave de i2oae | Apatain de Som
Tmca By Hetroveor Lag ‘watrsa lasevo D Estepe Ar COnO 3o
Az Dy, Retrovissr Dir ‘watesas Dantero CJomena Thangulo de Sinalkzacho
CJumpador Parntesa Btuom Iroemo 8».«.-_}0@1 Darterc [ Extintoe oo inchacka Euwmndo Veouo
Sorna Lz Freso ‘walhoque Traseeo [ ] '\Wdros Eiétncos Manual 6o Vielako
A Hortas/ | -aves Prey Danterc £agq Bancos Encosto/Assentos Euun
[ sints de Seguranca Cuedea Sel Preu Diantero Dy [ Preu Traseo £3q Irocs
I pneu trasews Lv [C]Freon se tado
Condutor. c
RG
Finalidade:
Itingrano:;

Servidor Resp. Entrega.

Servidor Resp. Recebimento

Saida: Data Oddmetro Horano
! /
Retorno: Data Odometro Horane
/ /
Indique a Quantidade de Combustivel Observagoes:
Saida Chegada
Combumtivel Comnat vl
.4.\. ,.-'-...,) ;':&.\..'..-_'-.:..,\.::
e w e 2 S

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br




PREFEITURA DE

SIK‘NHAEM

Um governo para todos.

CHECKLIST DE VEiCULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano:

Inspegao Visual do Veiculo

/ oM E

]
0 ! VEICULO COM AVARIAS?
/a,_” B ) Osim  ONAO

o Q' =
\AR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADOJ
Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = N&o Existente A = Avanado

farel £3q _rtema 39 C it aca Cwacaco [ velocimetro  Tazagra®s

P arel D Lanterna Dy ] Loz intema ) cnave de 1i0ds [ Japarens de Som

nea g “etrovaor Lyg G"ua-tvu Irasevo Lalepe Dlucmnnm

Smen Dv ) stetrovsor ] raatosa Darsesn Batena [ Jinanguc ae Sinskzacso

Lmgador Para-trsa Retrovsor imtemo [ Fara-Choque Dartese [ Dxtintor ce inchndo [ Joccumens veicua

Barna Lue | te% ] Para-Choque Trasevo Wires Listnces ) vanum 02 Veicuo
C_Jasme [ rewtanitravas ] Pneu Daartero £3q Bances Enconto/Assentos [ JLatera

Suntd e Leguranca e ars Sl ] eu Danters Dv Preu Traseiro £3q Clieen

Nivel do Gheo 45 Matae Niwvel o Ague @3 racadx Preu Imsero v [ JFrens de Mia
Condutor. c

RG |

Finalidade;
Itinerario.

Servidor Resp. Entrega.

Servidor Resp. Recebimento

Saida: Data QOdémetro Horano
!/ f
Retorno: Data Oddmetro Horano
. M ¥ >
Indique a Quantidade de Combustivel Observacées:
Saida Chegada
Combustivel Combumt vl
" .'.'.-i--.. Ve " .-_’.’-':.‘:.. W
...'. .d ,l :. '.::o .‘\ 0 .:..
e~ ap Es - Sy

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br
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ANEXO II

MES/ANO:

DIARIO DE BORDO

SECRETARIA/ENTIDADE:

MODELO DO VEICULO:

ANO DO VEICULO:

DIA

NOME DO
MOTORISTA

NOME DO USUARIO

OBJETIVO DA
VIAGEM

DESTINO

KM
INICIAL

KM
FINAL

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

ASSINATURA DO CONDUTOR:

HORA E DATA:

HORA E DATA:

ASSINATURA DA SUPERVISAO:
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ANEXO III
CONTROLE DIARIO DE ABASTECIMENTO

ABASTECIMENTO MAQUINA/EQUIPAMENTO NOME LEGIVEL OBSERVADOR

DATA HO LOCAL PLACA HO LITR OPERADO ABASTECED
RA /PATRIMONIO RA 0s R OR
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ANEXO IV

Via alternativa - Setor de transportes | Ticket de abastecimento

Secretarla Data
Motorista Placa
Hodbmetro danificado? E&”I %

Partida Destino

Partida KM Destino KM
Mativa(s) Beneficiado(s)

Poslo Flscal

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br
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ANEXOV

CADASTRO DO MOTORISTA

MATRICULA:

NOME:

SECRETARIA/FUNDO:

TELEFONE:

E-MAIL:

ENDERECO:

BAIRRO:

CIDADE:

UF:

CEP:

CARGO: ( ) Comissionado ( ) Efetivo ( ) Outros

CARTEIRA DO MOTORISTA:

NUMERO DE REGISTRO:

CATEGORIA DA CNH:

VENCIMENTO: / /

Sirinhaém/PE, __de de 20 .

SECRETARIO EXECUTIVO DE TRANSPORTES

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br
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TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DE VEICULO DA FROTA MUNICIPAL

ANEXO VI

Eu , matricula , através
deste termo, declaro estar ciente dos meus direitos e responsabilidades decorrentes
do Regulamento constante na Instru¢do Normativa 01/2025 de 13 de fevereiro de
2025, que trata da utilizacdo de veiculos da frota propria ou contratada,
responsabilizando-me em especial:

a) Pela guarda e conservacdo do veiculo colocado a minha disposicdo, dos seus
acessoOrios e equipamentos, assim como do respectivo documento original de porte
obrigatoério, bem como sejam respeitados todos os limites de velocidade existentes em
estradas trafegaveis, sendo responsavel também pelo mal uso do veiculo, o que
importara na aplicacdo das penalidades cabiveis;

b) Pela utilizacdo do veiculo tUnica e exclusivamente a servico da Administracao
Municipal, mantendo - o permanentemente identificado com adesivo préprio nele
contido, ndo o utilizando em beneficio préprio;

c) Pelo pagamento de todas as multas que porventura venham a ser aplicadas, quando
caracterizadas como infragdo decorrente da conducdo do veiculo ou da habilitacgdo,
com desconto em folha;

d) Pelo conhecimento e obediéncia as normas de transito e disciplinares,
respondendo, como condutor do veiculo, civil e criminalmente, por infragdo a essas
normas.

Sirinhaém/PE, de de20___.

ASSINATURA DO MOTORISTA OU RESPONSAVEL
CPF:

ASSINATURA DA TESTEMUNHA:

CPF:

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br
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ANEXO VII
CADASTRO DE VEICULOS

VEICULO:

PLACA:

SECRETARIA:

MOTORISTA:

CNH MOTORISTA

N.2 PATRIMONIO

() COPIADODOCUMENTO DO CARRO

() COPIA DA CNH DO MOTORISTA

() COPIA APOLICE DO SEGURO (SE HOUVER)

() ESTAIDENTIFICADO COM ADESIVO DO MUNIC{PIO/SECRETARIA
() LAUDO DE VEICULOS QUE TRANSPORTAM ALUNOS

() VEICULO POSSUE TACOGRAFO/HORIMETRO (Guardar no Setor)

Sirinhaém/PE, de de 20__.

SECRETARIO

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br




PREFEITURA DE #»¥

W SIRINHAE

Um governo para todos.

@7

ANEXO VIII
AUTORIZACAO DE SAIDA DE VEICULOS

Autorizamos o motorista : a deslocar-se com o

veiculo , Placa: conforme segue:

Data: _/_/_, Dias da semana:

Horario de Saida: Previsdo de chegada:

Km entrada: Km saida:

Local de Destino:

Nome dos servidores que irdo viajar:

Sirinhaém/PE, de de 20__.

ASSINATURA DO MOTORISTA

CPF:

R. Sebastido Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br
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ANEXO IX

CADASTRO PARA AUTORIZAGAO DE SERVIDORES CONDUTORES DE VEICULOS
OFICIAIS

DADOS FUNCIONAIS -20__

NOME: MATRICULA:

CATEGORIA CNH: DATA DA EXPEDICAO ATUAL EXAME VALIDO

CNH: ATE:
A) (B) (©) (D) (E)

CEDULA DE HABILITAGCAO Ne: CARGO/FUNCAO:

ORGAO DE LOTACAO: CPF:

Autorizo o servidor acima a dirigir os veiculos oficiais desta secretaria
durante o periodo em que estiver lotado neste 6rgdo, devendo o servidor assumir a
responsabilidade pela autorizacdo concedida, zelando pelas condi¢des gerais do
veiculo que utilizar.

Sirinhaém/PE, de de 20__.

SECRETARIO

R. Sebastidao Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81) 3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br
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AUTORIZACAO DE DESCONTO DE MULTA DE TRANSITO

ANEXO X

Eu, , cadastrado no CPF sob
n. , RG: , residente e domiciliado na Rua , ne,
Bairro , municipio de /PE,

servidor publico do Municipio de Tamandaré, sob matricula n.° ,

ocupante do cargo de , autorizo através da presente, o desconto em

folha de pagamento no montante de R$ do ressarcimento aos

cofres publicos do valor referente a infragédo de transito ocorridanodia__/ / ,as h

min, n.° auto em notificacdo expedida pela autoridade de

transito DETRAN em notificacdo ao municipio de Sirinhaém/PE.

Reconhe¢o que, na data e horario anteriormente mencionados, estava sob minha

diregdo o veiculo ,

placa e
RENAVAM n.°

Reconhe¢o que, na data e horario anteriormente mencionado, conduzi o veiculo (citar
a notificacdo, por ndo utilizagcdo de cinto de seguranga, acima da velocidade, etc) a Rua

Municipio , Estado .

Reconheco que, na data e horario anteriormente mencionado, fui notificado pela
autoridade de transito DETRAN-PE, pela qual assumo a responsabilidade do pagamento
da multa.

Por ser a expressao da verdade, firmo a presente autorizagao.

Sirinhaém/PE, de de20 .

MOTORISTA RESPONSAVEL

R. Sebastidao Chaves, 432, Centro, Sirinhaém-PE, CEP: 55580-000 | Fone:(81)3577.1188 | sirinhaem.pe.gov.br
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