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SIRINHAEM 1

GOVERNO MUNICIPAL
CUIDANDO DAS PESSOAS

DECRETO MUNICIPAL N2 ©25/2021

DISPOE SOBRE AS CONSIGNACOES
FACULTATIVAS EM FOLHA DE PAGAMENTO
DOS SERVIDORES ATIVOS E INATIVOS DA
ADMINISTRACAO  PUBLICA  DIRETA E
INDIRETA DO PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO SIRIMHAEM.

A PREFEITA MUNICIPAL de SIRINHAEM, Estado de Pernambuco, no uso
de suas atribui¢des 1legais previstas na Lei Organica do
Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os procedimentos afetos
ao processamento das consigna¢des em folha de pagamento dos
servidores ativos e inativos da Administracao Publica Direta e
Indireta do Municipio de SIRINHAEM de modo a assegurar a
seguranca e a agilidade dos respectivos processos;

CONSIDERANDO a necessidade de criar regras e procedimentos
operacionais no intuito de evitar a superacdao dos limites de
endividamento estabelecidos na legisla¢do municipal;

CONSIDERANDO a implementacao de sistema informatizado de gestao
e controle dos empréstimos consignados pela Prefeitura Municipal
de SIRINHAEM;

RESOLVE:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

ArE. - 1a Este Decreto regulamenta o processamento das
consignac¢des facultativas decorrentes de autorizacdo pessoal dos
servidores ativos e inativos da Administracdo Publica Direta e
Indireta do Municipio de SIRINHAEM, mediante o denominado
sistema de consignag¢do no ambito da Gestdo Integrada de Folha de
Pagamento - GIF. P
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Paragrafo unico. Para os efeitos deste artigo, consideram-se
servidores ativos da Administracio Piblica Municipal os
servidores publicos efetivos e servidores OCupantes de cargo em

IT - consignante: orgiao ou entidade da Administracio Publica
municipal direta oy indireta, que procede, por intermédio da
GIF, deducdes relativas 305 descontos obrigatérios e
consignacées facultativas nga ficha financeira do servidor
publico ativo e inativo, em favor do consignatario;

IIT - consignado: servidor publico ativo e inativo, integrante
da Administracio Piblica direta oy indireta do Municipio de
SIRINHAEM, cuja folha de Pagamento seja processada pela GIF, e

Iv - consignacao facultativa: desconto incidente sobre a
remuneracdo, subsidio oy provento, mediante autorizacdo prévia e
formal do interessado, na forma deste Decreto;

V - suspensio da consignacao irregular: suspensdo dos descontos
irregulares, sem, contudo afetar as consignacdes ja em curso, as
quais continuario a ser descontadas nos contracheques dos
servidores pelo Municipio, bem como repassadas em favor das
consignatarias até g4 sua integral liquidacio junto 3s
consignatarias;

VI - exclusdo da consignacao irregular: exclus3o dos descontos
irregulares, seém, contudo, afetar as consignacdes j& em CUrso,;
nas quais continuario a sep descontadas nos contracheques dos
servidores pelo Municipio, bem como repassadas em favor das
consignatarias até 3 sua integral liquidac3o junto as
consignatarias; »Q)Jf/
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VII - desativacao temporaria do consignatario: inabilitacdo do
consignatario por determinado periodo de tempo em que fica
vedada a3 inclusdo de novas consignacdes através da GIF e a

VIIT - descredenciamento da consignataria: inabilitacéo do
consignatario Para novas operacses de crédito, com rescisdo do
convénio ou da Cooperacdo técnica com a Secretaria Municipal de
ADMINISTRACAO, sem, contudo, afetar as consignacdes ja em curso,
Nas quais continuario 3 ser descontadas nos contracheques dos
servidores pelo Municipio, bem Como repassadas em favor das
consignatérias;

IX - inabilitacio permanente do consignatario: impedimento
permanente de cadastramento de consignatdrio e de celebracio de
Novo convénio oy Cooperacao técnica com a SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, Sém, contudo afetar as consignacdes
ja em curso, nas quais continuardo a ser descontadas nos

X - exclusido da consignacio: cancelamento definitivo de uma
consignacdo individual efetuada na fichs financeira de up
consignado;

Art. 3. Para 0s fins deste decreto, sio consignacées
facultativas, na seguinte ordem de prioridade:

I - contribuicio Para servico de sadde prestado diretamente por
6rgédo piblico municipal, oy para plano de salde prestado
mediante celebracdo de convénio oy Cooperacdo técnica oy
contrato com a3 Prefeitura Municipal de SIRINHAEM, pPor operadora
Ou entidade aberta oy fechada;

IIT - prestacdo referente a empréstimo  concedido por
Cooperativas de crédito constituidas, na forma da lei, com a
finalidade de prestar servicos financeiros a Seus cooperados;
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IV - prestacio referente 3 empréstimo oy financiamento concedido
por  entidades bancarias, caixas  econémicas Ou entidades
integrantes do Sistema Financeiro da Habitac3o.

respectivos descontos a SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
FINANCAS.

§22 0s consignatarios mencionados nos incisos v e yr somente
poderdo ser destinatarios de consignacdes relativas 3
empréstimos pessoais/financiamentos, inclusive aqueles
realizados através de financiamentos habitacionais, arrendamento

CAPITULO IT
DA NECESSIDADE DE CONVENIO ou COOPERACAO TECNICA

Art. 4. Apés estarem devidamente Credenciados, os consignatarios
deveréo, obrigatoriamente, em até noventa dias, firmar convénio
Ou  cooperacao técnica com o Municipio de SIRINHAEM,
representado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
FINANCAS » €om prazo determinado.

@ assisténcia social, g promocdo cultural e a educacido
financeira conm outros beneficios aos servidores, rescindem-se
todos os convénios ou Cooperagdes técnicas firmadas entre a
Prefeitura Municipal de SIRINHAEM @ 0s consignatirios.

§2° A consignacdo em andamento, ainda que esteja em desacordo
com as previsdes do presente decreto, devera ser processada
normalmente até 3 Ultima parcela junto 3 consignataria.
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§3% As instituicées consignatarias que mantém contratos de
consignacio vigentes na data da publicacio do presente decreto
deverdo, mesmo que nao tenham interesse em renovar seuys
convénios ou Cooperacdes técnicas com o Poder Piblico, fazer o
cadastramento e habilitar-se Para o uso do sistema de controle e

§4° A habilitacdo das entidades que n3o venham a renovar seus
convénios ou Cooperagbes técnicas com a Administracso Piblica
municipal, nos termos do paragrafo anterior, devers ser
realizada sem qualquer 6nus oy cobranca de taxa de qualquer

espécie.

Decreto, deverio solicitar por escrito g3 celebracio oy a
renovacio de convénio oy Cooperacdo técnica com a Administracéo
Piblica Municipal, preenchendo aos Seguintes requisitos:

I - estar devidamente Cadastrado e autorizado junto ao sistema

indicados pela Administracio Publica municipal g3 realizar
operacdes de prestacdo de servicos financeiros mediante
consignacdo em folha de pagamento;

C) material de divulgacso;
d) carta de quitacido e;
PREFEITURA DE SIRINHAEM
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e) extrato mensal.

IIT - comprovar, através de documentos idéneos € nos termos da
legislacio vigente, a regularidade da instituicao para prestacio
de servicos financeiros e 3 outorga de poderes ao signatédrio do
requerimento para representar a instituicso.

IV - atender 3s demais disposic¢des do presente Decreto.
CAPITULO IIT
DA LIMITACAO DA MARGEM CONSIGNAVEL

Art. 6. A soma mensal das consignacdes facultativas de cada
consignado n3o excederd a 35% (trinta e cinco por cento) da
remuneracdo liquida do servidor, excluido do calculo o valor
Pago a titulo de contribuic3o para servicos de saude
patrocinados por o6rgios ou entidades piblicas € as prestacdes
referentes 3 quitacdo de convénios ouy Cooperacdes técnicos
disponibilizados ao0s servidores pelos sindicatos oy entidades de
classe de servidores, para aquisicio de bens e servicos, na
forma prevista nos incisos I e IT do art. 32,

§12¢ A soma mensal das consignacdes facultativas de cada
consignado, no que se refere aos valores Pagos a titulo de

convénios oy Cooperacdes  técnicas disponibilizadas aos
servidores pelos sindicatos oy entidades (e classe de
servidores, Para aquisicdo de bens € servicos, na forma prevista
nos incisos I e IT do art. 32, p3o excederd a 10 % (dez por
cento) da remuneracao liquida do servidor, excetuada a margem
prevista pelo caput deste artigo.

vantagens Pagas aos servidores publicos ativas € inativos
integrantes da Administracio Piblica direta oy indireta do
Municipio de SIRINHAEM subtraida 0s descontos obrigatérios.
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§ 32 N3o estdao compreendidos na base de calculo de que trata o
caput os pagamentos referentes as vantagens de carater eventual
ou indenizatério, sendo excluidas, portanto:

I - diarias;
IT - ajuda de custo;

III - indenizacdo da despesa do transporte quando o servidor, em
carater permanente, for mandado servir em nova sede;

IV - salario-familia;
V - auxilio-natalidade;
VI - auxilio-funeral;
VII - adicional de férias;

VIII - qualquer outro auxilio ou adicional estabelecido por lei
e que tenha cardter indenizatério.

§ 42 As disposicdes deste artigo aplicam-se, no que couber, aos
empregados publicos municipais e demais servidores cujas folhas
de pagamento sejam processadas através da GIF, observado o

disciplinamento a cargo da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
E FINANCAS .

Art. 7. Os descontos obrigatérios, decorrentes de lei ou ordem
judicial, prevalecem sobre consignacdes facultativas.

§1¢ N3o serd permitida nenhuma consignacao facultativa que
desrespeite o limite de 35% (quarenta por cento).

§22 Nenhuma consignacdo facultativa quando somada aos descontos
obrigatérios poderd exceder a 65% (sessenta e cinco por cento)
da remuneracdo do consignado, e quando essa situag¢do ocorrer W
devera ser adequado no més subsequente, mediante suspensao ou QPJ

renegocia¢ao do servidor diretamente com o credor consignatério,,‘&yf
respeitada a ordem de prioridade do art. 3°. )

§32 N3o serd incluida ou processada na GIF a consignacao que
implique excesso do limite da margem consignavel e

PREFEITURA DE SIRINHAEM
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nos §§ 1o e 22, inde

pendentemente da ordem de prioridade
éstabelecida no art. 3e,

8§42 Havendo duas consi
recente serj suspensa,
cancele g3 anterior,

gnacdes com a mesma prioridade, a mais
de modo que a consignacio posterior nio

§52 Ressalvado 0 financiamento
residencial oy reescalonamento de di
0s empréstimos oy financiamentos re
que se referem osg incisos IV e

amortiziveis até o limite de sessent

habitacional, arrendamento
vidas vencidas € vincendas,
alizados pelas entidades g3

V do art. 2 deverio ser
a meses,

CAPITULO TV

A INCLUSAO, ALTERACAO ou
CANCELAMENTO DAS CONSIGNACOES.

este Decreto.

Paragrafo (nico. Ndo serio
relagdes decorrentes de cartdo
contratos j3 existentes até o seu

cadastrados consignatarios com

de Crédito, respeitando-se os
termo final.

Art. 9., Aas operacodes
através da GIF,

I - 0 prazo para amorti i nao poders
exceder noventa e seis meses;

Operacao;

Art. 10. A habilitac3o para o

processamento de consignacdes
dependeri de prévio

cadastramento € recadastramento dos
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consignatérios, a ser realizado de acordo com cronograma a ser
estabelecido pela SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
FINANCAS.

a) estar regularmente constituida;

b)  possuir eéscrituracio e registros contabeis  conforme
legislacio éspecifica;

C) possuir regularidade fisca] comprovada.
II - das entidades referidas no inciso IT do art. 3e;

a) possuir autorizacio para funcionamento ha pelo menos dois
anos;

b) possuir e manter ndmero minimo de associados equivalentes 3
oitenta por cento do total de servidores da Categoria, carreira,
quadro de Pessoal ou base territorial oy geografica que
representam;

Central do Brasil;

b) atender 3 outras exigéncias previstas na legislacio
federal aplicavel 3 espécie.

Art. 12. As entidades beneficidrias das consignac¢des de que
trata o art. 32, deverio comprovar, periodicamente, na forma e
Prazos estabelecidos €m portaria a sep éxpedida pela SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, g3 manutencdo do
atendimento das condicdes exigidas neste Decreto, por intermédio
do Pecadastramento, bem como apresentar quadro demonstrativo de

bens e servicos oferecidos aos consignados para divulgacio.
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Art. 13. 0s consignatarios de que tratam os incisos v e VI do
art. 3¢ deverdo, até 0 dltimo dia de cada més, encaminhar 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, informacio
quanto as taxas maximas de juros e todos 0s demais encargos
inerentes 3 operacao que serio praticados na concessao de

empréstimo pessoal no més subseqiiente,

§ 1° As taxas de juros praticadas deverio primar pelo menor
indice praticado pelo mercado, em especial aqueles préprios para
as consignacdes de servidores publicos.

§ 22 0 n3o Cumprimento da obrigacio prevista no caput implicarj

desativacio temporaria do consignatario até ; regularizacio da

§ 32 5 reincidéncia no descumprimento do disposto no caput em
periodo de doze meses implicari o descredenciamento do
consignatario.

§4° Ppara averbacdo de novos contratos, o consignatario devers
registrar no sistema o nimero de parcelas, a parcela, o valor do
empréstimo, o valor total da operacao, a taxa nominal e a taxa
efetiva do contrato. Em caso de divergéncia, d operacdo serj
réprovada e devers ser lancada com 0s dados corretamente
acordados.

dever3 constar, em 1local de facil verificacjo, cldusula

destacada com 0S seguintes dizeres: “g assegurada ao contratante

a liquidacio antecipada do débito, total Ou parcialmente, seja

das primeiras Ou das (ltimas Parcelas, mediante reducao
proporcional dos juros contratados (desconto comercial) ou taxa .
SELIC, qual seja menor, fazendo com que o valor para quitacdo Pyu/n
tenha dessgio total, atualizando 0 saldo devedor 3 valor "
presente, ou proporcional no Caso de liquidacio parcial,

hipétese em que o saldo devedor devera sepr recalculado e(ZFJrP

§ 62 A Secretaria Municipal de ADMINISTRACAO nio serj o000
responsavel pelos dados informados pelo consignatario, ;
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competindo-1lhe, Sémpre que provocada na forma do art. 14, 3
adocdo de providéncias nos casos em que as taxas e encargos
praticados divergirem daquelas informadas.

Art. 14. No caso de desconto indevido, o servidor deverj
formalizar termo de ocorréncia junto 3 Diretoria de Pessoal da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO FE FINANCAS, no qual
constard a sua identificacao funcional e €Xposicdo sucinta dos

Serao suspensas as consignacoes irregulares e instaurado
processo administrativo Para apuracdo dos fatos.

§ 32 Instaurado o processo administrativo, de que trata o § 29
O consignatario ters cinco dias para apresentacdo de defesa.

§42 No curso do  processo administrativo, a autoridade
responsavel pelo julgamento poderd suspender a consignacdo por
meio de decisio devidamente motivada, mediante prévia
aquiescéncia do consignatario e do consignado.

Art. 15. 0Os valores referentes 3 descontos considerados
indevidos deverio ser integralmente ressarcidos pelo

dias contados da constatacdo da irregularidade, na forma
pactuada entre o consignatdrio e o consignado.

Pardgrafo Unico. o descumprimento do disposto no Caput implica
desativacio temporaria do consignatario, nos termos do inciso TV

do art. 20. (izpff/

Art. 16. A consignacdo em folha de pagamento n3o implica

Piblica municipal direta e indireta, cuja folha de pagamento
seja processada pela GIF, por dividas oy compromissos de

PREFEITURA DE SIRINH{)\SEshgso - ¢\0
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natureza pecuniaria, assumidos pelo consignado junto ao
consignatario.

AP« 17 Ak consigna¢bes em folha previstas no art. 3¢ poderado,
por decisdo motivada, a qualquer tempo ser:

I - suspensas, no todo Ou em parte, por interesse da
administracéo, observados os critérios de conveniéncia e
oportunidade, apés prévia comunicag¢do a entidade consignataria,
resguardada os efeitos juridicos produzidos por atos pretéritos,
Ou por interesse do consignatario ou consignante, mediante
solicitacdo expressa;

IT - excluidas por interesse da administracdo, observados 0s
critérios de conveniéncia e oportunidade, apés prévia
comunicag¢do ao consignatario, resguardada os efeitos juridicos
produzidos em atos pretéritos, até sey efetivo encerramento, ou
por interesse do consignatario ou consignante, mediante
solicitacdo expressa;

IIT - por interesse do consignatdrio, mediante solicitacido
formal através da GIF de empréstimos consignados;

IV - por interesse ou determinac3do do 6rgao publico.

§12 As consignacdes facultativas somente poderdo ser excluidas a
pedido do consignado mediante prévia  aquiescéncia do
consignatdrio e decisio motivada do consignante.

§2° No caso de afastamento do servidor com  prejuizo de
vencimentos, serj suspensa a consignacao, cessando, a partir do
ato do atastamento, qualquer eventual responsabilidade da
Administracdo Pablica municipal pela transferéncia de recursos
para quitacdo do saldo devedor.

§3° No caso de desligamento do servidor a Administracdo Pdblica
municipal efetuard o Gltimo desconto das quantias referentes ao
empréstimo consignado considerando eventuais valores

rescisorios. Juff
U}'

o
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§4° A Administracdo Publica municipal n&do terd nenhuma
responsabilidade pelo pagamento de saldos devedores existentes
no ato de exoneragdo ou de afastamento de servidores.

Art. 18. As consignacdes facultativas somente poderdo ser
excluidas a pedido do consignado, mediante prévia aquiescéncia
do consignatdrio e decisdo motivada do consignante, exceto as
referentes ao pagamento de plano de salde e as que tiverem como
consignatério sindicato ou entidade de classe de servidores, que
dependerdo apenas do pedido do consignado.

Art. 19. Ocorrerd a exclusio das consigna¢des facultativas,
sem, contudo, afetar as demais consignacbes ja em curso, as
quais continuardo a ser descontadas nos contracheques dos
servidores pelo Municipio, bem como repassadas em favor das
consignatarias até a sua integral 1liquidacdo junto as
consignatdrias nas seguintes hipéteses:

I - quando restar comprovada a irregularidade da operacio, que
implique vicio insandvel;

IT - pela ndo utilizacdo da rubrica pela entidade durante o
periodo de seis meses ininterruptos.

Art. 20. Além da hipdtese prevista no §2¢2 do art. 13, ocorrera a
desativacao temporaria do consignatario, sem, contudo afetar as
consignacbes 3ja& em curso, as quais continuardo a serem
descontadas nos contracheques dos servidores pelo Municipio, bem
como repassadas em favor das consignatarias até a sua integral
liquidacdo junto as consignatérias:

I - quando constatada irregularidade no cadastramento,
recadastramento, ou em processamento de consignacao;

IT - que deixar de prestar informacdes ou esclarecimentos nos
prazos solicitados pela administrac3o;

IIT - que deixar de efetuar o ressarcimento ao consignado nos
termos previstos no art. 16.

Paragrafo Unico. A desativacio temporaria permanecerda até a
regularizacdo da situacdo infracional do consignatario,
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observada a hipétese prevista no inciso V do art. 21. Art. 21.
Ocorrera o descredenciamento do consignatario, sem contudo
afetar as consignacdes ja em curso, as quais continuario a serem
descontadas nos contracheques dos servidores pelo Municipio, bem
como repassadas em favor das consignatarias até a sua integral
liquidacdo junto as consignatarias, quando:

I - ceder a terceiros, a qualquer titulo, rubricas de
consignacao;

II - permitir que terceiros procedam a consignacdes através da
GIF; III - utilizar rubricas para descontos ndo previstas no
art. 39; IV - peincidir em praticas que impliquem sua
desativacao temporaria;

V' - ndo regularizar em seis meses 3 situacdo que ensejou sua
desativacao temporaria.

Art. 22. Ocorrera a inabilitacdo permanente do consignatario,
sem contudo, afetar as consignacées ja em curso, nas quais
continuardo a serem descontadas nos contracheques dos servidores
pelo Municipio, bem como repassadas em favor das consignatarias
até a sua integral liquidacdo junto as consignatarias, nas
hipéteses de:

I - reincidéncia em praticas que impliquem seu
descredenciamento;
II - comprovada pratica de ato lesivo ao servidor ou 3

administrac3o, mediante fraude, simulacdo, ou dolo; e III
pratica de taxas de juros e encargos diversos dos informados 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, em atendimento
a exigéncia do art. 13, na concessdo de empréstimo pessoal.

Art. 23. 0 consignado ficarj impedido, pelo periodo de até vinte
€ quatro meses, de incluir novas consignacdes em seu
contracheque quando constatado, em processo administrativo,
pratica de irregularidade, fraude, simulac3o ou dolo relativo ao
sistema de consignacées.

Art. 24. A competéncia para  instauracdo de processo

administrativo para o cumprimento do disposto neste Capitulo
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serd definida em ato do SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS,
assegurando-se a ampla defesa e o devido processo legal.

CAPITULO V
DA RESPONSABILIDADE PELAS CONSIGNAGOES

Art. 25. A consignacao facultativa em folha de pagamento nao
implica em responsabilidade do Municipio de Sirinhaém, por
divida, inadimpléncia, desisténcia ou pendéncia de qualquer
natureza assumida pelo consignado perante o consignatario.

Art. 26. Os consignatdrios sao responsaveis solidariamente pelos
prejuizos causados por atos de empresas terceirizadas que os
representem no montante de suas opera¢des e consignacoes.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 27. 0O encaminhamento das consignac¢des realizado pelo
consignatario para a devida implanta¢ao em folha de pagamento
deve ser efetuado por meio de arquivo digital, respeitando o
layout do GIF.

Art. 28. As consignacbes decorrentes dos cartdes de crédito ja
concedidas aos servidores serdao canceladas apdés o término do
contrato junto a instituicgao.

Art. 29. A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
editara ato com normas complementares necessarias a execu¢ao
deste Decreto.

Art. 30. O gerenciamento realizado pelo GIF nao trara qualquer
onus ao Poder Executivo Municipal, cabendo aos consignatarios
arcarem com o custeio do processamento.
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Art. 31. Fica proibido firmar contratos ou convénios ou
cooperacdes técnicas que desrespeitem as exigéncias previstas
neste Decreto.

Art. 32. N3ao sera permitido qualquer desrespeito ao limite de
margem consignavel, inclusive as consignacdes atualmente 33
inseridas, devendo-se adequarem no prazo maximo de noventa dias,
conforme o interesse expresso do servidor.

Art. 33. Ficam revogadas as disposicbes em contririo a esse
Decreto.

Art. 34. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Sirinhaém-PE, 19 de abril de 2021.

B : ) N N )
mila Machado Leocadio Lins dos Santos
Prefeita
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